
คูมืองานบริการสําหรับประชาชน
ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวก

ในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558

จัดทําโดย
เทศบาลตําบลคําปาหลาย

สํานักงานเทศบาลตําบลคําปาหลาย
เลขท่ี 354 หมู 1 ตําบลคําปาหลาย
อําเภอเมือง จังหวดัมุกดาหาร 49000

โทรศัพท 042 – 643058
โทรสาร 042 – 643058
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ประกาศเทศบาลตําบลคําปาหลาย
เรื่อง  คูมืองานบริการสําหรับประชาชน

....................................................

ดวยพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.
2558 กําหนดใหการกระทําท่ีตองไดรับอนุญาต ผูอนุญาตจะตองจัดทําคูมือสําหรับประชาชนซึ่งกําหนด
ข้ันตอน หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) และระยะเวลาในการพิจารณา พรอมท้ังเอกสารประกอบการ
พิจารณาท่ีประชาชนผูยื่นขอจะตองยื่นพรอมคําขอ ท้ังนี้ เพ่ือเปนการอํานวยความสะดวกใหแกประชาชน

เทศบาลตําบลคําปาหลาย อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 7 แหงพระราชบัญญัติการอํานวย
ความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 จึงไดจัดทําคูมืองานบริการสําหรับประชาชน
ดังนี้

๑. การขอรับบําเหน็จปกติ หรือบําเหน็จรายเดือนของลูกจางประจําขององคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน

๒. การขอรับบําเหน็จพิเศษรายเดือนของลูกจางประจําขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน
๓. การขอรับบําเหน็จตกทอด (กรณีลูกจางประจําผูรับบําเหน็จรายเดือน หรือบําเหน็จพิเศษ

รายเดือนถึงแกกรรม)
๔. การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ
๕. การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยความพิการ
๖. การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส
๗. การจดทะเบียนพาณิชย (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย

พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา
๘. การจดทะเบียนพาณิชย (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ.

2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา
๙. การแจงเริ่มประกอบกิจการโรงงานจําพวกท่ี 2
๑๐.การรับชําระภาษีปาย
๑๑.การรับชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน
๑๒.การโฆษณาดวยการปด ท้ิง หรือโปรยแผนประกาศ หรือใบปลิวในท่ีสาธารณะ
๑๓.การขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด
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๑๔.การขอตออายุใบอนุญาตจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ
๑๕.การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตราตอสุขภาพ
๑๖.การขอเปลี่ยนผูควบคุมงาน
๑๗.การแจงขุดดิน
๑๘.การแจงถมดิน
๑๙.การแจงกอสรางอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ
๒๐.การขออนุญาตกอสรางอาคาร ตามมาตรา 21
๒๑.การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา 21
๒๒.การขออนุญาตเคลื่อนยายอาคาร
๒๓.การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 22
๒๔.การขออนุญาตเปลี่ยนการใชอาคาร ตามมาตรา 33
๒๕.การขอตอใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนยายอาคาร
๒๖.การขอใบรับรองการกอสราง ดัดแปลง หรือเคลื่อนยายอาคาร ตามมาตรา 32
๒๗.การขออนุญาตดัดแปลง หรือใชท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขา – ออกของรถเพ่ือการ

อ่ืน ตามมาตรา 34

จึงขอประกาศมาใหทราบโดยท่ัวกัน

ประกาศ ณ วันท่ี 21 เดือน  กรกฎาคม  พ.ศ. 2558

รอยตํารวจตรี

(ชัยยุทธ  ไมลวิสัย)
นายกเทศมนตรี
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๒๗.การขออนุญาตดัดแปลง หรือใชท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขา – ออกของรถเพ่ือการ

อ่ืน ตามมาตรา 34

จึงขอประกาศมาใหทราบโดยท่ัวกัน

ประกาศ ณ วันท่ี 21 เดือน  กรกฎาคม  พ.ศ. 2558

รอยตํารวจตรี

(ชัยยุทธ  ไมลวิสัย)
นายกเทศมนตรี

เทศบาลตําบลคําปาหลาย


