
คูมืองานบริการสําหรับประชาชน
ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวก

ในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558

จัดทําโดย
เทศบาลตําบลคําปาหลาย

สํานักงานเทศบาลตําบลคําปาหลาย
เลขท่ี 354 หมู 1 ตําบลคําปาหลาย
อําเภอเมือง จังหวดัมุกดาหาร 49000

โทรศัพท 042 – 643058
โทรสาร 042 – 643058
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ประกาศเทศบาลตําบลคําปาหลาย
เรื่อง  คูมืองานบริการสําหรับประชาชน

....................................................

ดวยพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.
2558 กําหนดใหการกระทําท่ีตองไดรับอนุญาต ผูอนุญาตจะตองจัดทําคูมือสําหรับประชาชนซึ่งกําหนด
ข้ันตอน หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) และระยะเวลาในการพิจารณา พรอมท้ังเอกสารประกอบการ
พิจารณาท่ีประชาชนผูยื่นขอจะตองยื่นพรอมคําขอ ท้ังนี้ เพ่ือเปนการอํานวยความสะดวกใหแกประชาชน

เทศบาลตําบลคําปาหลาย อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 7 แหงพระราชบัญญัติการอํานวย
ความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 จึงไดจัดทําคูมืองานบริการสําหรับประชาชน
ดังนี้

๑. การขอรับบําเหน็จปกติ หรือบําเหน็จรายเดือนของลูกจางประจําขององคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน

๒. การขอรับบําเหน็จพิเศษรายเดือนของลูกจางประจําขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน
๓. การขอรับบําเหน็จตกทอด (กรณีลูกจางประจําผูรับบําเหน็จรายเดือน หรือบําเหน็จพิเศษ

รายเดือนถึงแกกรรม)
๔. การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ
๕. การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยความพิการ
๖. การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส
๗. การจดทะเบียนพาณิชย (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย

พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา
๘. การจดทะเบียนพาณิชย (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ.

2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา
๙. การแจงเริ่มประกอบกิจการโรงงานจําพวกท่ี 2
๑๐.การรับชําระภาษีปาย
๑๑.การรับชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน
๑๒.การโฆษณาดวยการปด ท้ิง หรือโปรยแผนประกาศ หรือใบปลิวในท่ีสาธารณะ
๑๓.การขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด
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๑๔.การขอตออายุใบอนุญาตจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ
๑๕.การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตราตอสุขภาพ
๑๖.การขอเปลี่ยนผูควบคุมงาน
๑๗.การแจงขุดดิน
๑๘.การแจงถมดิน
๑๙.การแจงกอสรางอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ
๒๐.การขออนุญาตกอสรางอาคาร ตามมาตรา 21
๒๑.การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา 21
๒๒.การขออนุญาตเคลื่อนยายอาคาร
๒๓.การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 22
๒๔.การขออนุญาตเปลี่ยนการใชอาคาร ตามมาตรา 33
๒๕.การขอตอใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนยายอาคาร
๒๖.การขอใบรับรองการกอสราง ดัดแปลง หรือเคลื่อนยายอาคาร ตามมาตรา 32
๒๗.การขออนุญาตดัดแปลง หรือใชท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขา – ออกของรถเพ่ือการ

อ่ืน ตามมาตรา 34

จึงขอประกาศมาใหทราบโดยท่ัวกัน

ประกาศ ณ วันท่ี 21 เดือน  กรกฎาคม  พ.ศ. 2558

รอยตํารวจตรี

(ชัยยุทธ  ไมลวิสัย)
นายกเทศมนตรี

เทศบาลตําบลคําปาหลาย
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รอยตํารวจตรี

(ชัยยุทธ  ไมลวิสัย)
นายกเทศมนตรี

เทศบาลตําบลคําปาหลาย
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๒๔.การขออนุญาตเปลี่ยนการใชอาคาร ตามมาตรา 33
๒๕.การขอตอใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนยายอาคาร
๒๖.การขอใบรับรองการกอสราง ดัดแปลง หรือเคลื่อนยายอาคาร ตามมาตรา 32
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อ่ืน ตามมาตรา 34

จึงขอประกาศมาใหทราบโดยท่ัวกัน

ประกาศ ณ วันท่ี 21 เดือน  กรกฎาคม  พ.ศ. 2558

รอยตํารวจตรี

(ชัยยุทธ  ไมลวิสัย)
นายกเทศมนตรี

เทศบาลตําบลคําปาหลาย


