
คำนำ 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 
แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2561 ข้อ 25 ให้องคก์รปกครองส่วนท้องถิ่น ใช้แผนพัฒนาท้องถิ่นเป็นกรอบในการ
จัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปี งบประมาณรายจ่ายเพ่ิมเติม และงบประมาณจากเงินสะสมในช่วงของแผนนั้น 
รวมทั้งวางแนวทางเพ่ือให้มีการปฏิบัติให้บรรลุวัตถุประสงค์ตามโครงการพัฒนาที่กำหนดไว้ และข้อ 27 แผนการ
ดำเนินงาน ให้จัดทำให้แล้วเสร็จ ภายในสามสิบวัน นับแต่วันที่ประกาศใช้งบประมาณรายจ่ายประจำปี 
งบประมาณรายจ่ายเพ่ิมเติม งบประมาณจากเงินสะสม หรือได้รับแจ้งแผนงานและโครงการจากหน่วยราชการ
ส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอ่ืนๆ ที่ต้องดำเนินการในพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น      
ในปีงบประมาณนั้น การขยายเวลาการจัดทำและการแก้ไขแผนการดำเนินงานเป็นอำนาจของผู้บริหารท้องถิ่น 
ประกอบกับหนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0810.3/ว 3867 ลงวันที่ 6 กรกฎาคม 2564 เรื่อง แนวทางการ
ดำเนินการตามแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ได้กำหนดให้การจัดทำแผนการดำเนินงาน
เพ่ิมเติมขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเปน็อำนาจของผู้บริหารท้องถิ่น  

เทศบาลตำบลคำป่าหลาย จึงได้ดำเนินการจัดทำแผนการดำเนินงาน ประจำปี งบประมาณ         
พ.ศ. 2565 เพ่ิมเติม ฉบับที่  1 เพ่ือใช้ เป็นแนวทางในการดำเนินงานและเป็ นเครื่องมือในการติดตาม              
และประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่น  

กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 
เทศบาลตำบลคำป่าหลาย 
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ส่วนที ่1 

บทนำ 

แผนการดำเนินงาน หมายความว่า แผนการดำเนินงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ที่แสดงถึง
รายละเอียดแผนงาน โครงการพัฒนาและกิจกรรมที่ดำเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนที่องค์กรปกครอง ส่วนท้องถิ่น
ประจำปีงบประมาณนั้น แผนการดำเนินงานของเทศบาลตำบลคำป่าหลาย จึงเป็นกระบวนการในการกำหนด
รายละเอียด ของโครงการ/กิจกรรม ที่ต้องปฏิบัติให้บรรลุตามวัตถุประสงค์ที่ตั้งไว้ ทั้งนี้กระบวนการดังกล่าว ตั้งอยู่
บนพ้ืนฐานของการรวบรวมและวิเคราะห์ข้อมูลอย่างเป็นระบบ เพ่ือนำไปสู่ขั้นตอนของการกำหนดรายละเอียด 
ของแผนงาน โครงการ/กิจกรรม ที่สอดคล้องกับความต้องการของประชาชน การจัดทำแผนการดำเนินงาน        
มีความสำคัญต่อเทศบาลตำบลคำป่าหลายอย่างยิ่ง ทั้งนี้เนื่องจาก เป็นการแปลงแผนพัฒนาไปสู่การปฏิบัติ รวมทั้ง
เป็นกรอบทิศทางการปฏิบัติงานประจำปีของเทศบาลตำบลคำป่าหลาย โดยเป็นการจัดสรรทรัพยากรที่มีอยู่     
อย่างจำกัดให้มีประสิทธิภาพและบรรลุถึงสภาพการณ์ที่พึงประสงค์  

วัตถุประสงค์ของแผนการดำเนินงานเพิ่มเติม 

แผนการดำเนินงาน มีวัตถุประสงค์เพ่ือแสดงถึงรายละเอียดแผนงาน โครงการพัฒนาและกิจกรรม  
ที่ดำเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประจำปีงบประมาณนั้น แผนการดำเนินงาน     
เป็นเอกสารที่ระบุแผนงาน/โครงการ/กิจกรรม ทั้งหมดที่จะดำเนินการในปีงบประมาณนั้น ทำให้แนวทางในการ
ดำเนินงานในปีงบประมาณนั้นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีความชัดเจนในการปฏิบัติมากขึ้น มีการประสาน
และบูรณาการทำงานกับหน่วยงานและการจำแนกรายละเอียดต่างๆ ของแผนงาน/โครงการในแผนการดำเนิน 
งานจะทำใหก้ารติดตามและประเมินผลเมื่อสิ้นปีงบประมาณ มีความสะดวกในการปฏิบัติการมากขึ้นอีกด้วย  

ขั้นตอนในการจัดทำแผนการดำเนินงานเพิ่มเติม 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 
แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2561 ข้อ 27 แผนการดำเนินงานให้จัดทำแล้วเสร็จ ภายในสามสิบวัน นับแต่วันที่
ประกาศใช้งบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณรายจ่ายเพ่ิมเติม งบประมาณจากเงินสะสม หรือได้รับแจ้ง
แผนงานและโครงการจากหน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอ่ืนๆ ที่ต้องดำเนินการ
ในพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณนั้น การขยายเวลาการจัดทำและการแก้ไขแผนการดำเนินงาน 
เป็นอำนาจของผู้บริหารท้องถิ่น และหนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0810.3/ว 3867 ลงวันที่ 6 กรกฎาคม 
2564 เรื่อง แนวทาง การดำเนินการตามแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น กำหนดให้องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น จัดทำแผนการดำเนินการเพิ่มเติม โดยมีขั้นตอนดำเนินการดังนี้  
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1. สำนัก/กอง/ฝ่าย ที่ได้รับอนุมัติงบประมาณจากผู้บริหารท้องถิ่น/สภาท้องถิ่น รวบรวม แผนงาน 
โครงการพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ที่ดำเนินการในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น แล้วจัดทำ
รา่งแผนการดำเนินงานเพิ่มเติม เสนอผู้บริหารท้องถิ่น 

2. ผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาร่างแผนการดำเนินงานเพ่ิมเติม แล้วประกาศเป็นแผนการดำเนินงาน 
เพ่ิมเติม ทั้งนี้ให้ปิดประกาศแผนการดำเนินงานภายในสิบห้ าวัน นับแต่วันที่ประกาศใช้ เพ่ือให้ประชาชน          
ในท้องถิ่นทราบโดยทั่วกัน และต้องปิดประกาศไว้อย่างน้อยสามสิบวัน จากขั้นตอนการจัดทำแผนการดำเนินงาน
เพ่ิมเติมขา้งต้น สามารถเขียนเป็นแผนภูมิได้ ดังนี้ 

แผนภูมิแสดงข้ันตอนการจัดทำแผนการดำเนินงานเพิ่มเติม 

 

ประโยชน์ของแผนการดำเนินงานเพิ่มเติม 
1. ทำให้ผู้บริหารท้องถิ่นทราบแนวชัดว่า ในแต่ละปีงบประมาณมีโครงการหรือกิจกรรมอะไรบ้าง    

ที่จะดำเนินการในเขตองคก์รปกครองส่วนท้องถิ่น  
2. เป็นการบูรณาการการทำงานร่วมกันขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกับหน่วยงานอ่ืนๆ  
3. เป็นเครื่องมือสำคัญให้ผู้บริหารท้องถิ่น และผู้รับผิดชอบสามารถติดตามและประเมินผลโครงการ

ไดอ้ย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผลมากขึ้น 


