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คูมือสําหรับประชาชน: การแจงกอสรางอาคารตามมาตรา 39 ทวิ
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ: เทศบาลตําบลคําปาหลาย อําเภอเมืองมุกดาหาร จังหวัดมุกดาหาร
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย

1. ช่ือกระบวนงาน: การแจงกอสรางอาคารตามมาตรา 39 ทวิ
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: เทศบาลตําบลคําปาหลาย อําเภอเมืองมุกดาหาร จังหวัดมุกดาหาร
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงาน

บริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)
4. หมวดหมูของงานบริการ: รับแจง
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ:
1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป
7. พื้นท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวง

ขอบัญญัติทองถ่ิน และประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุม
อาคาร พ.ศ. 2522

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 45 วัน
9. ขอมูลสถิติ

จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0
จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0

10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน การแจงกอสรางอาคารตามมาตรา 39 ทวิ อภิชาแสนเฮือง สําเนาคูมือ
ประชาชน 22/07/2015 08:14

11. ชองทางการใหบริการ
1) สถานท่ีใหบริการ สํานักงานเทศบาลตําบลคําปาหลาย 354 หมู 1 ตําบลคําปาหลาย อําเภอเมือง

จังหวัดมุกดาหาร 49000 โทรศัพท 042643058/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)
หมายเหตุ -

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินก็ได โดยการแจงตอเจาพนักงานท
องถ่ินตามมาตรา 39ทวิ เม่ือผูแจงไดดําเนินการแจง แลว เจาพนักงานทองถ่ินตองออกใบรับแจงตามแบบท่ีเจา
พนักงานทองถ่ินกําหนดเพ่ือเปนหลักฐานการแจงใหแกผูนั้นภายในวันท่ีไดรับแจง ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถ่ิน
ตรวจพบในภายหลังวาผูแจงไดแจงขอมูลหรือยื่นเอกสารไวไมถูกตองหรือไมครบถวนตามท่ีระบุไวในมาตรา 39
ทวิ ใหเจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจสั่งใหผูแจงมาดําเนินการ แกไขใหถูกตองหรือครบถวนภายใน 7วันนับแต
วันท่ีไดรับแจงคําสั่งดังกลาว และภายใน 120วันนับแตวันท่ีไดออกใบรับแจงตามมาตรา 39ทวิ หรือนับแตวันท่ี
เริ่มการกอสรางอาคารตามท่ีไดแจงไว ถาเจาพนักงานทองถ่ินไดตรวจพบวาการกอสรางอาคารท่ีไดแจงไว
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แผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคํานวณของอาคารท่ีไดยื่นไวตามมาตรา 39
ทวิ ไมถูกตองตามบทบัญญัติแหงพระราชบัญญัตินี้ กฎกระทรวง หรือขอบัญญัติทองถ่ินท่ีออกตาม
พระราชบัญญัตินี้ หรือกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของใหเจาพนักงานทองถ่ินมีหนังสือแจงขอทักทวงใหผูแจงตาม
มาตรา 39ทวิ ทราบโดยเร็ว

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ

ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1)

การตรวจสอบเอกสาร ยื่นแจงกอสรางอาคาร
จายคาธรรมเนียม และ
รับใบรับแจง

1 วัน - (องคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน ใน
พ้ืนท่ีท่ีจะ
ดําเนินการ
กอสรางอาคาร)

2)

การพิจารณา เจาพนักงานทองถ่ินตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการแจง

2 วัน - (องคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน ใน
พ้ืนท่ีท่ีจะ
ดําเนินการ
กอสรางอาคาร)

3)

การพิจารณา เจาพนักงานทองถ่ิน
ดําเนินการตรวจสอบการ
ใชประโยชนท่ีดินตาม
กฎหมายวาดวยการผัง
เมืองตรวจสอบสถานท่ี
กอสรางจัดทําผังบริเวณ
แผนท่ีสังเขปตรวจสอบ
กฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ
เชน ประกาศกระทรวง
คมนาคม เรื่องเขต
ปลอดภัยในการ
เดินอากาศ เขตปลอดภัย
ทางทหาร ฯ และ พรบ.
จัดสรรท่ีดิน ฯ

7 วัน - (องคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน ใน
พ้ืนท่ีท่ีจะ
ดําเนินการ
กอสรางอาคาร)

4)

การพิจารณา เจาพนักงานทองถ่ินตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
มีหนังสือแจงผูยื่นแจง
ทราบ

35 วัน - (องคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน ใน
พ้ืนท่ีท่ีจะ
ดําเนินการ
กอสรางอาคาร)

ระยะเวลาดําเนินการรวม 45 วัน
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14. งานบริการนี้ ผานการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว
ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ

ท่ี
รายการ

เอกสารยืนยัน
ตัวตน

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวย
นับ

เอกสาร
หมายเหตุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา)

2) หนังสือรับรอง
นิติบุคคล

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล)

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม

ท่ี
รายการ

เอกสารย่ืน
เพิ่มเติม

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวย
นับ

เอกสาร
หมายเหตุ

1)

แบบการแจง
กอสรางอาคาร
ตามท่ีเจา
พนักงาน
ทองถ่ินกําหนด
และกรอก
ขอความให
ครบถวน

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูแจง
กอสรางอาคาร)

2)

โฉนดท่ีดิน
น.ส.3 หรือ
ส.ค.1 ขนาด
เทาตนฉบับทุก
หนา พรอม
เจาของท่ีดินลง
นามรับรอง
สําเนา ทุกหนา
กรณีผูแจงไมใช
เจาของท่ีดิน
ตองมีหนังสือ
ยินยอมของ
เจาของท่ีดิน

- 0 1 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูแจง
กอสรางอาคาร)
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ท่ี
รายการ

เอกสารย่ืน
เพิ่มเติม

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวย
นับ

เอกสาร
หมายเหตุ

ใหกอสราง
อาคารในท่ีดิน

3)

ใบอนุญาตใหใช
ท่ีดินและ
ประกอบ
กิจการในนิคม
อุตสาหกรรม
หรือใบอนุญาต
ฯ ฉบับตออายุ
หรือใบอนุญาต
ใหใชท่ีดินและ
ประกอบ
กิจการ (สวน
ขยาย) พรอม
เงื่อนไขและ
แผนผังท่ีดิน
แนบทาย (กรณี
อาคารอยูใน
นิคม
อุตสาหกรรม)

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูแจง
กอสรางอาคาร)

4)

กรณีท่ีมีการ
มอบอํานาจ
ตองมีหนังสือ
มอบอํานาจ ติด
อากรแสตมป
30 บาท พรอม
สําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชน
สําเนาทะเบียน
บาน หรือ
หนังสือเดินทาง
ของผูมอบและ
ผูรับมอบ
อํานาจ

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูแจง
กอสรางอาคาร)

5) บัตรประจําตัว - 0 1 ชุด (เอกสารในสวน
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ท่ี
รายการ

เอกสารย่ืน
เพิ่มเติม

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวย
นับ

เอกสาร
หมายเหตุ

ประชาชน และ
สําเนาทะเบียน
บานของผูมี
อํานาจลงนาม
แทนนิติบุคคล
ผูรับมอบ
อํานาจเจาของ
ท่ีดิน (กรณี
เจาของท่ีดิน
เปนนิติบุคคล)

ของผูแจง
กอสรางอาคาร)

6)

หนังสือยินยอม
ใหชิดเขตท่ีดิน
ตางเจาของ
(กรณีกอสราง
อาคารชิดเขต
ท่ีดิน)

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูแจง
กอสรางอาคาร)

7)

หนังสือรับรอง
ของสถาปนิก
ผูออกแบบ
พรอมสําเนา
ใบอนุญาตเปน
ผูประกอบ
วิชาชีพ
สถาปตยกรรม
ควบคุม (ระดับ
วุฒิสถาปนิก)

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ)

8)

หนังสือรับรอง
ของวิศวกร
ผูออกแบบ
พรอมสําเนา
ใบอนุญาตเปน
ผูประกอบ
วิชาชีพ
วิศวกรรม
ควบคุม (ระดับ
วุฒิวิศวกร)

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ)
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ท่ี
รายการ

เอกสารย่ืน
เพิ่มเติม

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวย
นับ

เอกสาร
หมายเหตุ

9)

หนังสือยินยอม
เปนผูควบคุม
งานของวิศวกร
ผูควบคุมการ
กอสรางพรอม
สําเนา
ใบอนุญาตเปน
ผูประกอบ
วิชาชีพ
วิศวกรรม
ควบคุม (กรณี
อาคารท่ีตองมี
วิศวกรควบคุม
งาน)

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ)

10)

หนังสือยินยอม
เปนผูควบคุม
งานของ
สถาปนิกผู
ควบคุมการ
กอสรางพรอม
สําเนา
ใบอนุญาตเปน
ผูประกอบ
วิชาชีพ
สถาปตยกรรม
ควบคุม (กรณี
อาคารท่ีตองมี
สถาปนิก
ควบคุมงาน)

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ)

11)

แผนผังบริเวณ
แบบแปลน
รายการ
ประกอบแบบ
แปลน ท่ีมี
ลายมือชื่อ
พรอมกับเขียน

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ)
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ท่ี
รายการ

เอกสารย่ืน
เพิ่มเติม

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวย
นับ

เอกสาร
หมายเหตุ

ชื่อตัวบรรจง
และคุณวุฒิ ท่ี
อยู ของ
สถาปนิก และ
วิศวกร
ผูออกแบบ
ตาม
กฎกระทรวง
ฉบับท่ี 10
(พ.ศ.2528)

12)

รายการคํานวณ
โครงสราง แผน
ปกระบุชื่อ
เจาของอาคาร
ชื่ออาคาร
สถานท่ีกอสราง
ชื่อ คุณวุฒิ ท่ี
อยู ของวิศวกร
ผูคํานวณพรอม
ลงนามทุกแผน
(กรณีอาคาร
สาธารณะ
อาคารพิเศษ
อาคารท่ี
กอสรางดวย
วัสดุถาวรและ
ทนไฟเปนสวน
ใหญ) กรณี
อาคารบาง
ประเภทท่ีตั้งอยู
ในบริเวณท่ีตอง
มีการคํานวณ
ใหอาคาร
สามารถรับ
แรงสั่นสะเทือน
จากแผนดินไหว

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ)
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ท่ี
รายการ

เอกสารย่ืน
เพิ่มเติม

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวย
นับ

เอกสาร
หมายเหตุ

ได ตาม
กฎกระทรวง
กําหนดการรับ
น้ําหนัก ความ
ตานทาน ความ
คงทนของ
อาคาร และ
พ้ืนดินท่ีรองรับ
อาคารในการ
ตานทาน
แรงสั่นสะเทือน
ของแผนดินไหว
พ.ศ. 2550
ตองแสดง
รายละเอียด
การคํานวณ
การออกแบบ
โครงสราง

13)

กรณีใชหนวย
แรงเกินกวา
คาท่ีกําหนดใน
กฎกระทรวง
ฉบับท่ี 6 พ.ศ.
2527 เชนใชคา
fc > 65 ksc.
หรือ คา fc’ >
173.3 ksc. ให
แนบเอกสาร
แสดงผลการ
ทดสอบความ
ม่ันคงแข็งแรง
ของวัสดุท่ี
รับรองโดย
สถาบันท่ี
เชื่อถือได
วิศวกรผู

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ)
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ท่ี
รายการ

เอกสารย่ืน
เพิ่มเติม

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวย
นับ

เอกสาร
หมายเหตุ

คํานวณและผู
ขออนุญาต ลง
นาม

14)

กรณีอาคารท่ี
เขาขายตาม
กฎกระทรวง
ฉบับท่ี 48 พ.ศ.
2540 ตองมี
ระยะของ
คอนกรีตท่ีหุม
เหล็กเสริม หรือ
คอนกรีตหุม
เหล็ก ไมนอย
กวาท่ีกําหนดใน
กฎกระทรวง
หรือมีเอกสาร
รับรองอัตรา
การทนไฟจาก
สถาบันท่ี
เชื่อถือได
ประกอบการ
ขออนุญาต

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ)

15)

แบบแปลนและ
รายการคํานวณ
งานระบบของ
อาคาร ตาม
กฎกระทรวง
ฉบับท่ี 33
(พ.ศ. 2535)

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีตอง
ยื่นเพ่ิมเติม
สําหรับกรณีเปน
อาคารสูง หรือ
อาคารขนาด
ใหญพิเศษ
(เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ))

16)

หนังสือรับรอง
ของผูประกอบ
วิชาชีพ
วิศวกรรม
ควบคุมของ
วิศวกร

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีตอง
ยื่นเพ่ิมเติม
สําหรับกรณีเปน
อาคารสูง หรือ
อาคารขนาด
ใหญพิเศษ
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ท่ี
รายการ

เอกสารย่ืน
เพิ่มเติม

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวย
นับ

เอกสาร
หมายเหตุ

ผูออกแบบ
ระบบปรับ
อากาศ (ระดับ
วุฒิวิศวกร)

(เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ))

17)

หนังสือรับรอง
ของผูประกอบ
วิชาชีพ
วิศวกรรม
ควบคุมของ
วิศวกร
ผูออกแบบ
ระบบไฟฟา
(ระดับวุฒิ
วิศวกร)

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีตอง
ยื่นเพ่ิมเติม
สําหรับกรณีเปน
อาคารสูง หรือ
อาคารขนาด
ใหญพิเศษ
(เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ))

18)

หนังสือรับรอง
ของผูประกอบ
วิชาชีพ
วิศวกรรม
ควบคุมและ
วิศวกร
ผูออกแบบ
ระบบปองกัน
เพลิงไหม
(ระดับวุฒิ
วิศวกร)

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีตอง
ยื่นเพ่ิมเติม
สําหรับกรณีเปน
อาคารสูง หรือ
อาคารขนาด
ใหญพิเศษ
(เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ))

19)

หนังสือรับรอง
ของผูประกอบ
วิชาชีพ
วิศวกรรม
ควบคุมของ
วิศวกร
ผูออกแบบ
ระบบบําบัดน้ํา
เสียและการ
ระบายน้ําท้ิง
(ระดับวุฒิ

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีตอง
ยื่นเพ่ิมเติม
สําหรับกรณีเปน
อาคารสูง หรือ
อาคารขนาด
ใหญพิเศษ
(เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ))



11/12

ท่ี
รายการ

เอกสารย่ืน
เพิ่มเติม

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวย
นับ

เอกสาร
หมายเหตุ

วิศวกร)

20)

หนังสือรับรอง
ของผูประกอบ
วิชาชีพ
วิศวกรรม
ควบคุมของ
วิศวกร
ผูออกแบบ
ระบบประปา
(ระดับวุฒิ
วิศวกร)

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีตอง
ยื่นเพ่ิมเติม
สําหรับกรณีเปน
อาคารสูง หรือ
อาคารขนาด
ใหญพิเศษ
(เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ))

21)

หนังสือรับรอง
ของผูประกอบ
วิชาชีพ
วิศวกรรม
ควบคุม ของ
วิศวกร
ผูออกแบบ
ระบบลิฟต
(ระดับวุฒิ
วิศวกร)

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีตอง
ยื่นเพ่ิมเติม
สําหรับกรณีเปน
อาคารสูง หรือ
อาคารขนาด
ใหญพิเศษ
(เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ))

16. คาธรรมเนียม
1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติ

ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522
คาธรรมเนียม 0 บาท
หมายเหตุ -

17. ชองทางการรองเรียน
1) ชองทางการรองเรียน กรุงเทพมหานคร รองเรียนผานกรมโยธาธิการและผังเมือง
หมายเหตุ (1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.dpt.go.th)
2. ทางโทรศัพท (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามท่ี 6 : 02-299-4000)
3. ทาง ไปรษณีย (224 ถ.พระราม 9 แขวงหวยขวาง เขตหวยขวาง กรุงเทพฯ 10320

และ 218/1 ถ.พระรามท่ี 6 แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพฯ 10400)
4. ศูนยดํารงธรรม กรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)
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5. รอง เรียนดวยตนเอง
6. ตูรับฟงความคิดเห็น (ตั้งอยู ณ ศูนยบริการขอมูลขาวสารของราชการ ถนนพระรามท่ี 6)
)

2) ชองทางการรองเรียน เทศบาลตําบลคําปาหลาย
หมายเหตุ ( เลขท่ี 354 หมู 1 ตําบลคําปาหลาย อําเภอเมือง จังหวัดมุกดาหาร 49000 /
โทรศัพท 042643058 / โทรสาร 042643058 / www.khampalai.go.th )

3) ชองทางการรองเรียน ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู
ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก

19. หมายเหตุ
-

วันท่ีพิมพ 24/07/2558
สถานะ รออนุมัติข้ันท่ี 2 โดย

สํานักงาน ก.พ.ร. (OPDC)
จัดทําโดย เทศบาลตําบลคําปาหลาย

อําเภอเมืองมุกดาหาร
จังหวัดมุกดาหาร สถ.มท.

อนุมัติโดย -
เผยแพรโดย -


