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คูมือสําหรับประชาชน: การขออนุญาตดัดแปลง หรือใชท่ีจอดรถท่ีกลับรถ และทางเขา - ออกของรถ เพื่อ
การอ่ืนตามมาตรา 34
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ: เทศบาลตําบลคําปาหลาย อําเภอเมืองมุกดาหาร จังหวัดมุกดาหาร
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย

1. ช่ือกระบวนงาน: การขออนุญาตดัดแปลง หรือใชท่ีจอดรถท่ีกลับรถ และทางเขา - ออกของรถ เพ่ือการอ่ืน
ตามมาตรา 34

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: เทศบาลตําบลคําปาหลาย อําเภอเมืองมุกดาหาร จังหวัดมุกดาหาร
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงาน

บริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)
4. หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ:
1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม
7. พื้นท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวง

ขอบัญญัติทองถ่ิน และประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุม
อาคาร พ.ศ. 2522

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 45 วัน
9. ขอมูลสถิติ

จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0
จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0

10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน การขออนุญาตดัดแปลง หรือใชท่ีจอดรถท่ีกลับรถ และทางเขา - ออกของ
รถ เพ่ือการอ่ืนตามมาตรา 34 อภิชาแสนเฮือง สําเนาคูมือประชาชน 22/07/2015 08:19

11. ชองทางการใหบริการ
1) สถานท่ีใหบริการ สํานักงานเทศบาลตําบลคําปาหลาย 354 หมู 1 ตําบลคําปาหลาย อําเภอเมือง

จังหวัดมุกดาหาร 49000 โทรศัพท 042643058/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)
หมายเหตุ -

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
หามมิใหเจาของหรือผูครอบครองอาคารท่ีตองมีพ้ืนท่ีหรือสิ่งท่ีสรางข้ึนเพ่ือใชเปนท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถและทาง
เขาออกของรถตามท่ีระบุไวในมาตรา 8 (9) ดัดแปลง หรือใชหรือยินยอมใหบุคคลอ่ืนดัดแปลงหรือใชท่ีจอดรถ
ท่ีกลับรถและทางเขาออกของรถนั้นเพ่ือการอ่ืน ท้ังนี้ไมวาท้ังหมดหรือบางสวน เวนแตจะไดรับ ใบอนุญาตจาก
เจาพนักงานทองถ่ิน
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ขอหามตามวรรคหนึ่งใหถือวาเปนภาระติดพันในอสังหาริมทรัพยนั้นโดยตรงตราบท่ีอาคารนั้นยังมีอยู ท้ังนี้
ไมวาจะมีการโอนท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถและทางเขาออกของรถนั้นตอไปยังบุคคลอ่ืนหรือไมก็ตาม

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ

ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1)

การตรวจสอบเอกสาร ยื่นขออนุญาตดัดแปลง
พรอมเอกสาร

1 วัน - (องคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน ใน
พ้ืนท่ีท่ีจะขอ
อนุญาตดัดแปลง
หรือใชท่ีจอดรถ
ท่ีกลับรถ และ
ทางเขา-ออก
ของรถ เพ่ือการ
อ่ืน)

2)

การพิจารณา เจาพนักงานทองถ่ินตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต

2 วัน - (องคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน ใน
พ้ืนท่ีท่ีจะขอ
อนุญาตดัดแปลง
หรือใชท่ีจอดรถ
ท่ีกลับรถ และ
ทางเขา-ออก
ของรถ เพ่ือการ
อ่ืน)

3)

การพิจารณา เจาพนักงานทองถ่ิน
ดําเนินการตรวจสอบการ
ใชประโยชนท่ีดินตาม
กฎหมายวาดวยการผัง
เมืองตรวจสอบสถานท่ี
กอสรางจัดทําผังบริเวณ
แผนท่ีสังเขปตรวจสอบ
กฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ
เชน ประกาศกระทรวง
คมนาคม เรื่องเขต
ปลอดภัยในการ
เดินอากาศ เขตปลอดภัย
ทางทหาร ฯ และ พรบ.

7 วัน - (องคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน ใน
พ้ืนท่ีท่ีจะขอ
อนุญาตดัดแปลง
หรือใชท่ีจอดรถ
ท่ีกลับรถ และ
ทางเขา-ออก
ของรถ เพ่ือการ
อ่ืน)
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ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ

ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

จัดสรรท่ีดิน ฯ

4)

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต
(อ.4) และแจงใหผูขอมา
รับใบอนุญาตกอสราง
อาคาร (น.1)

35 วัน - (องคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน ใน
พ้ืนท่ีท่ีจะขอ
อนุญาตดัดแปลง
หรือใชท่ีจอดรถ
ท่ีกลับรถ และ
ทางเขา-ออก
ของรถ เพ่ือการ
อ่ืน)

ระยะเวลาดําเนินการรวม 45 วัน

14. งานบริการนี้ ผานการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว
ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ

ท่ี
รายการ

เอกสารยืนยัน
ตัวตน

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวย
นับ

เอกสาร
หมายเหตุ

1)
บัตรประจําตัว
ประชาชน

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา
)

2) หนังสือรับรอง
นิติบุคคล

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล)

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม

ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพิ่มเติม
หนวยงาน

ภาครัฐผูออก
เอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวน
เอกสาร
สําเนา

หนวย
นับ

เอกสาร
หมายเหตุ

1)

คําขออนุญาตดัดแปลง หรือ
ใชท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และ
ทางเขาออกของรถ เพ่ือการ
อ่ืน (แบบ ข. 4)

- 1 0 ชุด -
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ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพิ่มเติม
หนวยงาน

ภาครัฐผูออก
เอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวน
เอกสาร
สําเนา

หนวย
นับ

เอกสาร
หมายเหตุ

2)

โฉนดท่ีดิน น.ส. 3 หรือ
ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุก
หนาพรอมเจาของท่ีดินลง
นามรับรองสําเนาทุกหนา

- 0 1 ชุด -

3)

หนังสือยินยอมของเจาของ
ท่ีดินท่ีใหใชเปนท่ีจอดรถ
(กรณีผูขออนุญาตไมใช
เจาของท่ีดิน)

- 1 0 ชุด -

4)
หนังสือมอบอํานาจเจาของ
ท่ีดิน (กรณีผูขออนุญาตไมใช
เจาของท่ีดิน)

- 1 0 ชุด -

5)

สําเนาบัตรประจําตัว
ประชาชนและทะเบียนบาน
ของผูมีอํานาจลงนามแทน
นิติบุคคลผูรับมอบอํานาจ
เจาของท่ีดิน (กรณีนิติบุคคล
เปนเจาของท่ีดิน)

- 0 1 ชุด -

6)

หนังสือรับรองของผูประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
ผูออกแบบ            และ
คํานวณ (กรณีเปนสิ่งท่ีสราง
ข้ึนเปนอาคารเพ่ือใชเปนท่ี
จอดรถ)

- 1 0 ชุด -

7)

หนังสือรับรองของผูประกอบ
วิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม
ของผูออกแบบ
สถาปตยกรรม (กรณีท่ีเปนสิ่ง
ท่ีสรางข้ึนเปนอาคารเพ่ือใช
เปนท่ีจอดรถ)

- 1 0 ชุด -

8)

หนังสือแสดงความยินยอม
ของผูควบคุมงาน (แบบ น.
4) (กรณีท่ีเปนอาคารมี
ลักษณะ ขนาดอยูในประเภท
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)

- 1 0 ชุด -

9) หนังสือแสดงความยินยอม
ของผูควบคุมงาน (แบบ น.

- 1 0 ชุด -
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ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพิ่มเติม
หนวยงาน

ภาครัฐผูออก
เอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวน
เอกสาร
สําเนา

หนวย
นับ

เอกสาร
หมายเหตุ

4) (กรณีท่ีเปนอาคารมี
ลักษณะ ขนาดอยูในประเภท
วิชาชีพสถาปตยกรรม
ควบคุม)

10)
แผนผังบริเวณ แบบแปลน
และรายการประกอบแบบ
แปลน

- 5 0 ชุด -

11)

รายการคํานวณโครงสราง
พรอมลงลายมือชื่อเลข
ทะเบียนของวิศวกร
ผูออกแบบ (กรณีท่ีเปนสิ่งท่ี
สรางข้ึนเปนอาคารเพ่ือใช
เปนท่ีจอดรถ)

- 1 0 ชุด -

12)

สําเนาใบอนุญาตกอสราง
อาคาร หรือดัดแปลงอาคาร
หรือเคลื่อนยายอาคาร หรือ
เปลี่ยนการใชอาคาร

- 1 0 ชุด -

16. คาธรรมเนียม
1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติ

ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522
คาธรรมเนียม 0 บาท
หมายเหตุ -

17. ชองทางการรองเรียน
1) ชองทางการรองเรียน กรุงเทพมหานคร รองเรียนผานกรมโยธาธิการและผังเมือง
หมายเหตุ (1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.dpt.go.th)
2. ทางโทรศัพท (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามท่ี 6 : 02-299-4000)
3. ทาง ไปรษณีย (224 ถ.พระราม 9 แขวงหวยขวาง เขตหวยขวาง กรุงเทพฯ 10320

และ 218/1 ถ.พระรามท่ี 6 แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพฯ 10400)
4. ศูนยดํารงธรรม กรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)
5. รอง เรียนดวยตนเอง
6. ตูรับฟงความคิดเห็น (ตั้งอยู ณ ศูนยบริการขอมูลขาวสารของราชการ ถนนพระรามท่ี 6)
)
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2) ชองทางการรองเรียน เทศบาลตําบลคําปาหลาย
หมายเหตุ ( เลขท่ี 354 หมู 1 ตําบลคําปาหลาย อําเภอเมือง จังหวัดมุกดาหาร 49000 /
โทรศัพท 042643058 / โทรสาร 042643058 / www.khampalai.go.th )

3) ชองทางการรองเรียน ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู
ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก

19. หมายเหตุ
-

วันท่ีพิมพ 24/07/2558
สถานะ รออนุมัติข้ันท่ี 2 โดย

สํานักงาน ก.พ.ร. (OPDC)
จัดทําโดย เทศบาลตําบลคําปาหลาย

อําเภอเมืองมุกดาหาร
จังหวัดมุกดาหาร สถ.มท.

อนุมัติโดย -
เผยแพรโดย -


